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KELMES ,,AUKURO“ PAGRINDINES MOKYKLOS
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kelmés ,,Aukuro pagrindinés mokykla (toliau — mokykla) finansy kontrolés taisyklés
(toliau — taisyklés) reglamentuoja finansy kontrolés organizavimg mokykloje ir darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai), atlickan¢iy finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe.

2. Finansy kontrolé atlickama atsizvelgiant j mokyklos strateginius tikslus, mokyklos
nuostatuose numatytas funkcijas, veiklos pobidj ir ypatumus, veiklos rizika, viding organizacing
struktira, turto apsaugos biikle ir kitus vidaus tvarkos dokumentus.

3. Taisyklés parengtos vadovaujantis pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybés
principais. Atsizvelgiant j tai, kad mokyklos apskaita organizuojama centralizuotai, uz finansy kontrole
yra atsakingi mokyklos direktorius bei jo paskirti darbuotojai ir Kelmés rajono finansinés apskaitos
centro (toliau — FAC) vadovas bei jo paskirti darbuotojai, atsizvelgiant | mokyklos ir FAC atliekamas
funkcijas, nustatytas Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo
tvarkos aprase, patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. geguzés 23 d. nutarimu Nr. 488.

4. Siekdami uZztikrinti patikimg mokyklos finansy valdyma ir apskaita, finansy kontrolés
efektyvuma, visi mokyklos darbuotojai privalo laikytis $iy taisykliy.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatyme, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyme, Lietuvos Respublikos vieSojo

sektoriaus atskaitomybés jstatyme, Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros jstatyme vartojamas

sgvokas.
. II SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI IR VEIKSMINGUMO KRITERIJAI
6. Finansy kontrolés, kaip vidaus kontrolés sistemos dalies, pagrindiniai tikslai yra uztikrinti,
kad:

6.1. savivaldybés biudZeto léSos, valstybés biudzeto asignavimai, Europos Sajungos
struktiiriniy ir kity fondy, savivaldybés istekliy fondy, mokyklos pajamos ir kiti finansiniai iStekliai buty

naudojami efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai, tikslingai ir patikimai;
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6.2. veikla buty vykdoma jstatymy, kity teisés akty nustatyta tvarka pagal strateginius ir
veiklos planus, programas ir patvirtintas priemones, pagal sudarytas sagmatas;

6.3. valstybés ir savivaldybés turto valdymas, naudojimas bei disponavimas juo biity
vykdomas teisés akty nustatyta tvarka, turtas biity tinkamai saugomas, uzkertamas kelias galimybei
neteisétai jsigyti ir panaudoti turta;

6.4. buty laiku gaunama finansiné¢ informacija, sudaromos tikslios, patikimos finansinés
ataskaitos, biudzeto vykdymo, statistinés, mokestinés ir kitos ataskaitos;

6.5. biity laikomasi teisés akty reikalavimy ir sutartiniy jsipareigojimy tretiesiems asmenims.

7. Kad finansy kontrolé biity veiksminga, ji turi atitikti Siuos kriterijus ir principus:

7.1. funkcionuoty nenutritkstamai. Taisyklése neapspresti, bet praktikoje iSkylantys
(atsirandantys) vidaus kontrolés sistemai palaikyti reikalingi klausimai sprendziami vadovaujantis vidaus
kontrole reglamentuojanciais teisés aktais;

7.2. buty atliekama tinkamai — kontrolé turi biiti vykdoma ten, kur galima didziausia klaidy
rizika;

7.3. bty atliekama efektyviai — pasiekiamas planuotas rezultatas;

7.4. bty racionali — kontrolés sagnaudos neturi virSyti gaunamos naudos;

7.5. bty atskiriamos funkcijos — tikiniy operacijy inicijavimas turi biiti atsietas nuo sprendimo
jas vykdyti priémimo ir nuo jy vykdymo;

7.6. laikomasi prieigos kontrolés — turi biiti kontroliuojama prieiga prie apskaitos informaciniy
sistemy naudojant slaptazodZius, skirtingas funkcijas atliekantys asmenys turi turéti skirtingas prieigos
prie apskaitos informaciniy sistemy galimybes;

7.7. vykdoma periodiné perziiira — atlickamos gauty dokumenty, apskaitos registry, ataskaity
perzitros, informacijos tarpusavio sutikrinimai, skirti nustatyti, ar mokyklos funkcijos, susijusios su
apskaitos organizavimu, atliekamos tinkamai;

7.8. laitkomasi procediiry standartizavimo ir skaidrumo — turi biiti nustatytos su apskaitos
organizavimu susijusiy procesy vykdymo tvarkos, su jomis turi biiti supazindinti §iy tvarky turintys
laikytis darbuotojai.

I SKYRIUS
PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

8. Finansy kontrolés reikalavimai skirstomi pagal atskiras procediiras, kurios yra:

8.1. tkiniy operacijy ir tkiniy jvykiy registravimas:

8.1.1. atlikus tkines operacijas ar ivykus tikiniam jvykiui turi biti laiku suraSomi apskaitos

dokumentai;



8.1.2. visos atliekamos tikinés operacijos turi biiti patvirtintos atsakingy asmeny, turinciy teise
suraSyti ir pasiraSyti arba tik pasirasyti apskaitos dokumentus;

8.1.3. visi ukiniy operacijy ir tkiniy jvykiy dokumentai turi biiti jtraukti j apskaitos registrus
tikinés operacijos arba tikinio jvykio dieng arba iSkart po to, kai yra galimybé tai padaryti, bet ne anksciau,
negu buvo suraSyti tking operacija pagrindziantys dokumentai, arba pagal terminus, numatytus teisés
aktuose;

8.1.4. tkiniy operacijy ir tkiniy jvykiy duomenys FAC pateikiami kaip numatyta dvisaléje
sutartyje.

8.2. turto apskaita:

8.2.1. visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, nuvertinimas, nuraSymas ir
kt.) turi biiti patvirtintas atitinkamais dokumentais;

8.2.2. uikinés operacijos, susijusios su turtu, turi biiti registruojamos apskaitoje tik jas atlikus
ir jtrauktos | tg ataskaitinj laikotarpj, kuriam jos priskiriamos, arba pagal terminus, numatytus teisé€s
aktuose;

8.2.3. ilgalaikiam turtui suteikiami unikaliis, nesikartojantys inventoriniai numeriai;

8.2.4. uz perduotg naudoti turtg paskiriami atsakingi darbuotojai;

8.2.5. turi biiti aiski ir patikima turto iSdavimo naudoti sistema;

8.2.6. visos materialinés vertybés apskaitomos pagal atskaitingus asmenis, vertybiy verte ir
kieki, buvimo vieta;

8.2.7.sudarant meting finansing atskaitomybe, visas turtas, esantis mokyklos patalpose, kitose
buvimo vietose, taip pat esantis pas treciuosius asmenis bei pagal panaudos ir nuomos sutartis turimas
turtas turi biiti inventorizuojamas.

8.3. sutarCiy ir sutartiniy jsipareigojimy apskaita:

8.3.1.visi jsipareigojimai turi biiti patvirtinti juriding galig turinciais apskaitos dokumentais, o
Ju nesant surasant buhaltering pazyma;

8.3.2.sutartiniai jsipareigojimai pagal pasiraSytas sutartis turi biiti vykdomi sutartyse
nurodytomis salygomis ir terminais;

8.3.3.sutartyje privalo biiti nurodytos sutarties Salys, sutarties objektas, kaina ir atsiskaitymo
tvarka, sutarties jvykdymo terminai, jos pratgsimo, nutraukimo tvarka, netesybos.

8.4. registry sudarymas, prieziiira ir kontrolé:

8.4.1. apskaitos jrasai registruojami atitinkamame apskaitos registre;

8.4.2.Finansiné¢ apskaita vykdoma naudojant finansy valdymo ir informacing sistema

Biudzetas VS.
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8.4.3.sudarant apskaitos registrus informaciniy sistemy pagalba, turi biti sutikrinama visy
registry jrasy ir buhalteriniy apskaitos dokumenty informacija;

8.4.4. apskaitos registry duomenys saugomi informaciniy sistemy serveriuose.

8.5. informaciné sistema:

8.5.1. informacinés sistemos kontrolés tikslas — apsaugoti duomenis, programing ir
kompiutering jranga nuo neteiséto pakeitimo, sunaikinimo, sugadinimo ar naudojimo ir uztikrinti
nenutrikstamg saugy ir patikimg duomeny jvedimg ir apdorojima;

8.5.2. darbuotojai, dirbantys su informacine sistema, turi turéti tinkamg kvalifikacijg

8.5.3. vartotojy teisés dirbti su informacine sistema turi biiti suteikiamos pagal darbuotojy
atliekamas funkcijas;

8.5.4. jrangos gedimo atveju uz sutrikimy paSalinimg yra atsakingas direktoriaus paskirtas
atsakingas darbuotojas;

8.5.5. informacinés sistemos turi uztikrinti reikalingg ir tinkama pradiniy duomeny jvedima,
apdorojima, ataskaity rengima, keitimasi informacija ir duomenimis;

8.5.6. turi biiti uztikrinamas atlikty veiksmy atsekamumas (kas, kada ir kokius veiksmus atliko
apskaitos informacinése sistemose).

8.6. klaidy prevencija:

8.6.1. analizuoti klaidy, neatitikimy ir pazeidimy atvejus, uztikrinti savalaik]j ir tiksly duomeny
taisyma;

8.6.2. uztikrinti, kad mokyklos ir FAC vadovai biity operatyviai informuojami apie klaidy,
neatitikimy ar paZeidimy atvejus.

8.7. biudZeto sudarymo ir vykdymo teisingumas:

8.7.1. biudZeto projektas rengiamas Kelmes rajono savivaldybés nustatyta tvarka ir terminais,
vadovaujantis mokyklos strateginiu planu, atsiZvelgiant j numatytus prioritetus, laikantis biudzeto
rengimo principy;

8.7.2. biudzetas turi biiti vykdomas pagal patvirtintas programas, uZztikrinant efektyvy
patvirtinty programy asignavimy valdyma.

9. Siekiant uztikrinti finansy kontrolés reikalavimy vykdyma turi buti vykdoma periodiné
finansy kontrolés procediiry prieziiira. PeriodiSkumas nustatomas pagal poreikj. Finansy kontrolés
procediiras tikslinga perziiiréti, kai keic¢iasi mokyklos struktiira, uzdaviniai ar tikslai. Finansy
kontrolés procediiros privalo bti perzilirimos, kai nustatomi netinkamos veiklos atvejai. Jei néra
Siame punkte nurodyty priezasciy, dél kuriy reikéty perzitréti finansy kontrolés procediiras, tikslinga
karta per tris metus analizuoti rizikingiausig veiklg ir pagal poreikj tikslinti finansy kontrolés

procediras.



IV SKYRIUS 5
FINANSU KONTROLES DIEGIMAS IR UZTIKRINIMAS
10. Mokyklos direktorius yra atsakingas uz finansy kontrolés diegima, sglygy finansinei
kontrolei vykdyti sudarymg, darbuotojy, atlickanciy jiems pavestas finansy kontrolés funkcijas,
kvalifikacija.

11. Kontrolés aplinka mokykloje kuriama nustatant pareigy ir atsakomybeés paskirstyma,

procesus ir procediiras bei atsiskaityma apie jy vykdyma.

12. Siekiant sudaryti tinkamg kontrolés aplinkg ir pasiekti, kad finansy kontrolés tikslai buty

pasiekti, naudojamos §ios organizacingés priemoneés:

12.1. sudaryta ir patvirtinta mokyklos valdymo struktiira;

12.2. patvirtinti mokyklos nuostatai, kuriuose nustatyti mokyklos tikslai, uzdaviniai ir
funkecijos;

12.3. patvirtinti mokyklos darbuotojy pareigybiy aprasymai;

12.4. nustatyta valstybés ir savivaldybés turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo tvarka
(Kelmés rajono savivaldybés tarybos sprendimas ,,Dél Kelmés rajono savivaldybeés turto valdymo,
naudojimo ir disponavimo tvarkos apraSo patvirtinimo* (galiojanti redakcija));

12.5. patvirtinta vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasas;

12.6. vykdant Europos Sgjungos paramos IléSomis finansuojamus ar kitus projektus,
paskiriami projekty koordinatoriai, projekty vadovai ir projekto finansininkai. Uz projekto bendraja
priezilirg yra atsakingas projekto vadovas.

13. Mokyklos darbuotojy, atliekan¢iy finansy kontrolés procediiras, pagrindinés finansy

kontrolés pareigos ir atsakomyb¢ yra apraSomos jy pareigybiy apraSymuose ir (arba) Siose taisyklése.

14. Sprendimus, susijusius su valstybés ir savivaldybés finansiniy iStekliy bei turto

panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims, priima Kelmeés rajono savivaldybés taryba
arba administracijos direktorius pagal savo kompetencijg. Visus sprendimus susijusius, su valstybés
ir savivaldybés finansiniy iStekliy bei turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims
igyvendina mokyklos, vadovaujamas direktoriaus.
V SKYRIUS N
FINANSU KONTROLES RUSYS

15. Mokykloje atliekama iSankstiné, einamoji ir paskesnioji finansy kontrolé.

15.1. iSankstiné finansy kontrolé, kurios paskirtis — priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su turto panaudojimu, pries juos tvirtinant mokyklos direktoriui, nustatyti, ar tikiné operacija

yra teiséta, ar dokumentai, susij¢ su tkinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti
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pakaks patvirtinty asignavimy. Mokykloje iSanksting finansy kontrole atlieka direktoriaus pavaduotojas
tikio ir bendriesiems klausimas priklausomai nuo atlickamos tkinés operacijos;

15.2. einamoji finansy kontrolé, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir laiku bty
vykdomi mokyklos priimti sprendimai dél turto panaudojimo. Einamoji tkinés operacijos finansy
kontrol¢ apima:

15.2.1. ukinés operacijos atlikimo kokybés ir terminy patikrinimg (ar perkamos prekés ir
paslaugos atitinka sutartyse nurodytas sglygas ir reikalavimus), dalyvavima teikiant paslaugas ar priimant
prekes, bei darbus atrankos budu ir pan.;

15.2.2. tikinés operacijos dokumenty suraSymo laiko, teisétumo ir teisingumo kontrole;

15.2.3. tkinés operacijos teisingg ir nustatytu laiku jraSyma j apskaitos registrus.

Uz einamgjg tkiniy operacijy finansy kontrolg atsakingas direktoriaus pavaduotojas tkio ir
bendriesiems klausimams, direktoriaus pavaduotojas ugdymui, bibliotekininkas ar kiti darbuotojai,
paskirti mokyklos direktoriaus jsakymu. Pirkimy organizatoriai, atsakingi uz isigyto turto, darby ir
paslaugy pirminiy dokumenty pasiraS§yma, nustate neatitikimy ir trikumy (pateikti netinkami, neteisingai
suraSyti dokumentai, suteiktos nekokybiskos paslaugos, parduotos nekokybiskos prekés ir pan.) turi imtis
veiksmy ir teikti sitilymus nustatytiems trukumams pasalinti. Sprendima dél tolesnio tikinés operacijos
vykdymo (sustabdymo ar atlikimo) priima mokyklos direktorius.

15.3. paskesné finansy kontrolé, kurios paskirtis — nustatyti, kaip yra jvykdyti mokyklos
priimti sprendimai dél turto panaudojimo. Mokyklos paskesniaja finansy kontrol¢ atlieka direktorius arba
jo paskirti asmenys (komisija).

16. Atsizvelgiant ] tai, kad buhalteriné apskaita mokykloje organizuojama centralizuotai, uz
finansy kontrolg visuose kontrolés etapuose taip pat pagal kompetencijg atsakingi ir FAC paskirti
darbuotojai vykdantys centralizuotos apskaitos jstaigos atliekamas funkcijas, nustatytas
Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos aprase,
patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. geguzés 23 d. nutarimu Nr. 488 ,,Dél
Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraso
patvirtinimo* bei dviSaléje buhalterinés apskaitos organizavimo sutartyje numatytas funkcijas.

17. Atliekant Europos Sajungos (finansiné parama) 1éSy panaudojimo kontrolg, tikrinama, ar
1gyvendinant numatytas priemones laikomasi finansavimo sutarties salygy ir finansavimo taisykliy.

18. Mokyklos direktoriaus paskirti asmenys (komisija), atliekantys paskesnigjg finansy
kontrolg, turi teis¢ reikalauti, kad biity pateikti visi su pirkimo, perdavimo, projekto vykdymo ir su
kitomis iSlaidomis susij¢ dokumentai. Komisija, atlikusi paskesniaja finansy kontrol¢ ir nustaciusi

numatyty procediiry ir reikalavimy nesilaikyma, apie tai rastu informuoja mokyklos direktoriy.
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VI SKYRIUS )
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

19. Mokykla valdo, naudoja Kelmés rajono savivaldybei nuosavybés teise priklausantj
finansinj, ilgalaikj ir trumpalaikj materialyj; ir nematerialyjj turta bei teisés akty nustatyta tvarka
savivaldybei patikéjimo teise ar panaudos sutarties pagrindu perduota Valstybés turta ir disponuoja juo.
Savivaldybés nuosavybés teise priklausancio turto savininko funkcijas, vadovaudamasi jstatymais,
jgyvendina savivaldybés taryba. Mokykla patikéjimo teise ar panaudos sutarties pagrindu perduota
valstybés ar savivaldybés turtg valdo, naudoja bei disponuoja juo pagal jstatymus ir savivaldybés tarybos
sprendimus.

20. Ilgalaikio ir trumpalaikio turto naudojimo ir apskaitos kontrol¢ mokykloje atlickama
vadovaujantis Inventorizacijos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2022 m.
birzelio 15 d. Nr. 630 (su vélesniais pakeitimais ir papildymais).

21.Turto naudojimo kontrole vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti, kad:

21.1. turtas biity naudojamas ekonomiskai ir efektyviai;

21.2. dokumentai, kuriy pagrindu atlickamas turto perdavimas, pardavimas, nurasymas,
likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, biity parengti vadovaujantis Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdyma;

21.3. atleidZziami i§ uzimamy pareigy mokyklos darbuotojai grazinty jiems perduota naudoti
turta darbuotojui, atsakingam uZ turto valdyma.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Visi Siose taisyklése iSvardinti atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo
finansy kontrolés pareigas, privalo siekti, kad finansy kontrolé¢ mokykloje biity veiksminga, t.y. patys
privalo vykdyti finansy kontrole savo konkrecios veiklos aplinkoje ir atsakyti uz jos nevykdyma.

23. Mokyklos darbuotojai, pastebéje Siy taisykliy pazeidimus, apie juos privalo informuoti
tiesioginj savo vadova.

24. Mokyklos direktorius atsakingas uz perioding finansy kontrolés taisykliy perziiirg ir, esant

poreikiui (pasikeitus teisés aktams ar pan.), inicijuoja taisykliy papildyma ar pakeitima.




